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GRUPO D:  TÉCNICO EM CONTABILIDADE 
 
LÍNGUA PORTUGUESA  
 
  Compreensão e Interpretação de Texto 
  Vocabulário (antonímia, sinonímia, polissemia) 
  Regência (verbal e nominal) 
  Concordância (verbal e nominal) 
  Emprego de pronomes 
  Denotação, Conotação 

 
Referências Bibliográficas 

 
 Moderna Gramática Portuguesa – atualizada pelo novo acordo ortográfico – Evanildo Bechara. 
 Nova Gramática de Português Contemporâneo – Celso Cunha. 
 Novíssima Gramática Ilustrada Saconi – Luiz Antonio Saconi 

 
MATEMÁTICA 
 
Conjuntos. Função do 1º e 2º graus. Progressões Aritméticas e Geométricas. Matrizes. Determinantes. 
Sistemas Lineares. Estatística. Análise combinatória. Probabilidade. Matemática Financeira. 
 

Referências Bibliográficas 
 

 SILVA, Ermes Medeiros da [et. al.]. Estatística para os cursos de Economia, Administração e Ciências 
Contábeis. Volume 1. 3ª ed.São Paulo: Atlas, 2006. 

 CRESPO, Antônio A. Estatística Fácil. 18ª ed. São Paulo: Saraiva, 2006. 
 IEZZI, Gelson [et. al.] Matemática: Ciência e Aplicações. Volumes 1, 2 e 3. 2ª ed. São Paulo: Atual 

Editora, 2004. 
 SMOLE, Kátia Stocco. DINIZ, Maria Ignez. Matemática: Ensino Médio. Volumes 1, 2 e 3. 3ª ed. São 

Paulo: Editora Saraiva, 2003. 
 
INFORMÁTICA 
 
Computador 
 
 Conceituação. 
 Hardware. 
 Software. 
 Windows como sistema operacional: 
 Uso do mouse: clicar, clicar e arrastar. 
 Entrar e sair. 
 Janela.  
 Caixa de controle. 
 Barras de títulos e de menus. 
 Menu iniciar – Programas – configurações e outras opções. 
 Operações com pastas e arquivos. 
 Configurações gerais. 
 Internet. 
 Configurações de segurança. 

 
Processador de textos – Microsoft Word 
 
 Criação e edição de textos. 
 Salvamento, exclusão e recuperação de arquivos de textos. 
 Formatação de textos. 
 Recursos diversos em textos. 
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 Impressão de arquivos de textos. 
 Montagem e formatação de tabelas. 

 
Planilhas Eletrônicas – Microsoft Excel 
 
 Estrutura de uma planilha eletrônica 
 Criação de planilha. 
 Abrir e fechar planilha. 
 Salvar planilha.. 
 Seleção e edição de células. 
 Inserir, excluir, copiar e formatar células. 
 Edição de planilhas. 
 Inserir, mover e excluir planilhas. 
 Auto-fill. 
 Auto-soma. 
 Cálculos com fórmulas. 
 Formatação de planilhas. 
 Uso de funções. 
 Montagem de gráficos. 
 Impressão de planilhas. 

 
Apresentações – Microsoft Power Point 
 
 Criação e edição de apresentações. 
 Salvamento, exclusão e recuperação de arquivos de apresentações. 
 Formatação de apresentações. 
 Recursos diversos em apresentações. 
 Impressão de arquivos de apresentações. 
 Formas e recursos de exibição e apresentações.  

 

CONHECIMENTO ESPECÍFICO   
 
Interpretação da Lei 4.320/64  

Esta Lei estatui o Direito Financeiro para a Administração Pública:                                                      
Conceitos, objetivo da contabilidade pública.                                                                                                             
Campo de atuação, regimes adotados pela contabilidade pública, Exercício financeiro.                                
Controles da competência: Controle Interno e Controle Externo.                                                              
Sistemas: Orçamentário, Financeiro, Patrimonial e de Compensação. Capitulo das Receitas                 
Capitulo das Despesas                                                                                                                                       
Da Dívida Pública: Dívida Flutuante e Fundada.                                                                                                
Dos Créditos Adicionais                                                                                                                                    
Dos Registros Contábeis                                                                                                                                   
Dos Balanços: Orçamentário, Patrimonial e Financeiro.                                                                                         
Lei 8.666/93 - Licitações e Contratos.                                                                                                                               
Da Licitação - Definições e Princípios.                                                                                                                     
Das Modalidades Limites e Dispensa. 

Contabilidade Geral 

O Objetivo, finalidade; conceito, objeto e campo de atuação; patrimônio e suas variações. 
Contas (conceito, tipo e plano de contas). 
Noções dos Princípios Fundamentais da Contabilidade. 
Livros obrigatórios e facultativos. 
Registros contábeis. 
Método das Partidas Dobradas. 
Regime de Competência e Regime de Caixa. 
Contas Patrimoniais e Contas de Resultado. 
Ativos e passivos circulantes e não circulantes. 
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O Patrimônio Líquido.  
Ajustes e Principais Demonstrações Contábeis e suas finalidades. 
Ativo Imobilizado (custo de aquisição, baixas e depreciações). 
 

Referências Bibliográficas 
 

 ALBANEZ Oswaldo - Lei 4.320 Anotada Revista e atualizada 3ª. edição. IBRAP BRASIL, 
Constituição Federal  1988 BRASIL, Lei   nº 4.320 de 17 de março de 1964 – Normas Gerais do Direito 
Financeiro, BRASIL, Lei 8.666/93, Licitações e Contratos BRASIL, Lei 6.404/76 das Sociedades por 
Ações e suas alterações. 

 CREPALDI, Silvio Aparecido. CURSO BÁSICO DE CONTABILIDADE: Resumo da Teoria 
Atendendo às Novas Demandas da Gestão Empresarial. 6 ed. São Paulo: Atlas, 2009. 

 Equipe de professores da USP. Contabilidade Introdutória. 11 ed. São Paulo: Atlas, 2010. (Livro 
Texto) KOHAMA Heilio, Contabilidade Pública Teoria e Prática  - São Paulo - Atlas 1.996. 

 MARION, José Carlos. Contabilidade básica. 10 ed. São Paulo. 

 


