Municipio de Volta Redonda

Secretaria Municipal de Administrag&o st VOLTA|EV“:;:"?§§“
Processo Seletivo para Contratagdo Temporaria REDOND A

Edital 002/2018-SMA

O Secretario Municipal de Admistracdo, no uso de suas atribui¢des legais, torna publico que serdo
abertas as inscricbes para contratacdo temporaria para a SECRETARIA MUNICIPAL DE
INFRAESTRUTURA, para atuar na PREFEITURA MUNICIPAL DE VOLTA REDONDA, nos termos da Lei
Municipal 5.121/2015 - Regime Especial de Direito Administrativo (REDA) e nos termos do presente
Edital.

1. Das disposicoes preliminares:

1.1. 0 processo seletivo, objeto deste edital, destina-se a contratagdo, em carater de emergéncia,
nos termos da Lei Municipal N2 5.121/2015, para vaga temporaria, por tempo determinado, para
atuarem junto a Secretaria Municipal de Infraestrutura, de acordo com o Quadro I, cujas atribuicGes e
requisitos basicos estdo descritos no Anexo I deste Edital.

1.2, Sao partes integrantes do presente Edital os seguintes anexos:
a) Anexo I - Atribuicdes;

b) Anexo II - Contetido Programatico;

c) Anexo III - Cronograma.

2. Das vagas

2.1. 0 quadro abaixo estabelece o n® de vagas, a habilitacao exigida, a carga horaria e o salario base.
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2.2, Aremuneracdo prevista no quadro acima serd acrescida de cesta basica e gratificacdo social de
R$ 200,00 concedida a todos os funcionarios do Municipio de Volta Redonda.

2.3. Ficam reservadas as pessoas com deficiéncia 10% das vagas, nos termos das Leis Municipais n®
3.113/94 e n2 3.221/95; e 20% das vagas ficam reservadas aos negros nos termos da Lei Municipal n?
5.309/17.

3. Dos requisitos:

a) Sdo requisitos para ocupar as vagas.

b) Ser brasileiro nato ou naturalizado, conforme disposto no Art. 12 da Constituicido Federal;
c) Ter idade minima de 18 (dezoito) anos completos na data da contratagao;

d) Estar em dia com as obrigacdes eleitorais;

e) Estar em dia com as obriga¢des militares, para candidatos do sexo masculino;

f) Possuir na data da inscricdo, habilitacio especifica para o emprego a que concorre;

g) Conhecer, atender e aceitar as normas estabelecidas neste edital;

h) Nao ter qualquer restrigao de ordem criminal, que impega o livre exercicio de direitos.

i) Gozar de boa saude fisica e mental.

4, Das inscri¢oes:

4.1.  As inscri¢cdes de candidatos para o processo seletivo serdo realizadas a partir das 12 horas

(meio dia) do dia 16 de outubro de 2018 até as 17 horas do dia 24 de outubro de 2018, exclusivamente
via internet, no site www.voltaredonda.rj.gov.br/concursopublico.

4.2.  No ato da inscric¢do eletronica, o candidato devera gerar a Guia de Pagamento de Inscri¢do no
site www.voltaredonda.rj.gov.br/concursopublico.

4.2.1. ATaxa de Inscri¢do terd o valor de R$ 30,00 (trinta reais) para todos os empregos;

4.2.2. As inscrigbes sdo consideradas efetuadas apdés a confirmacdo de pagamento da taxa de
inscricdo feito pela instituicdo bancaria emitente da Guia de Pagamento de Inscrigdo.
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4.2.3. Nao serdo considerados validos os pagamentos feitos por cheque, depoésito bancario,
agendamento de depdsito, DOC, transferéncia ou qualquer outra forma que nao seja a quitagio do
boleto bancario da Taxa de Inscricdo emitida durante a inscricdo eletronica;

4.2.4. A data maxima para pagamento da taxa de inscri¢ao é dia 25 de outubro de 2018 e nao serdo
aceitos boletos pagos em data posterior;

4.2.5. O Unico documento valido para comprovacdo do pagamento da taxa de inscrigdo sera o
comprovante de pagamento do boleto bancario;

4.2.6. Nao sera devolvido o valor da taxa de inscricio em nenhuma hipétese, incluindo os casos de
pagamentos em duplicidade ou fora de prazo.

4.3. 0 candidato devera preencher os dados solicitados no Formulario Eletronico de Inscricao,
confirmar as informagdes cadastradas, imprimir o Comprovante de Inscricao e o boleto bancario para
posterior pagamento da taxa de inscricao.

4.4. 0 envio do Formulario Eletronico de Inscricao implicara no conhecimento e na aceitacio tacita
das normas e condi¢des estabelecidas neste Edital, em relagdo as quais o candidato ndo podera alegar
desconhecimento.

4.5. As informacdes constantes na Ficha Eletronica de Inscricdo sdo de inteira responsabilidade do
candidato, eximindo-se a Fundacdo Educacional de Volta Redonda de quaisquer atos ou fatos
decorrentes de informagdes incorretas fornecidas pelo candidato, tais como: endereco inexato ou
incompleto, numeracdo de documentos incorreta ou quaisquer outras.

4.6. Fica disponibilizado acesso gratuito a Internet, para os fins desta inscricdo, no NA HORA do
Retiro (antiga Subprefeitura do Retiro) situada na Av. Ant6énio de Almeida, n? 46, bairro Retiro, Volta
Redonda, nos dias tteis de 8h 30min as 17h, durante o periodo de inscrigdo.

4.7. N3ao se exigira copia de nenhum documento no ato do preenchimento do Formulario Eletronico
de Inscricdo. A veracidade das informacdes apresentadas é de exclusiva responsabilidade do
candidato.

4.8. 0 candidato que necessite de atendimento especializado para a realizacdo da prova devera
especificar sua necessidade especial no ato de sua inscrigao.

4.8.1. A candidata gestante ou lactante podera informar, no subitem “Outro”, do item “Necessidade
de Atendimento Especial” da ficha de inscri¢do, sua condicdo e se necessitard de atendimento
diferenciado: sala de facil acesso ou local para amamentacio;

4.8.2. A candidata lactante devera trazer um acompanhante responsavel pela guarda de seu filho
durante a realizacdo da prova;

4.8.3. Os candidatos com deficiéncia, de acordo com suas necessidades, poderdo solicitar prova
ampliada, ledor de leitura de sua prova, auxiliar para marcacdo da folha de resposta, intérprete de
LIBRAS e local de facil acesso.

49. O atendimento especializado solicitado pelo candidato sera realizado somente se ndo incorrer
em quebra do sigilo, nem em qualquer situacao que permita seu favorecimento.

4.10. No dia 29 de outubro de 2018, a partir das 16h, sera divulgada a Lista de Confirmacdo de
Inscricdo no site www.voltaredonda.rj.gov.br/concursopublico.

4.11. Seri admitido recurso a Comissido de Concurso, no dia 30 de outubro de 2018 visando
exclusivamente a correcdo de erro material.
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4.12. O recurso devera ser protocolado pessoalmente ou por terceiro, na Sede Administrativa da
Fundagdo Educacional de Volta Redonda (anexo ao Colégio Getulio Vargas), situada narua 154, n2 783,
40 andar, bairro Laranjal, de 9h as 16h. Nado serdo aceitos recursos postados eletronicamente ou via
correios.

4.13. A Comissao de Concurso é soberana para decidir sobre os recursos apresentados.

4.14. O recurso julgado procedente acarretard em retificacdo da Lista de Confirmacao de Inscrigao
que sera republicada no site www.voltaredonda.rj.gov.br/concursopublico no dia 31 de outubro de
2018, a partir das 16h.

5. Das inscri¢cdes dos candidatos com deficiéncia:

5.1. Aqueles que pretendam concorrer as vagas destinadas as pessoas com deficiéncia, é
assegurado o direito de concorrer as vagas deste processo seletivo cujas atribui¢cdes sejam compativeis
com sua deficiéncia.

5.2. 0 candidato com deficiéncia devera comparecer no dia 18 e 22 de outubro de 2018 de 14h as
16h, na Rua Alberto Pasqualine (antiga 33), n2 133, Vila Santa Cecilia - Volta Redonda/R] para exame
médico, realizado pela Secretaria Municipal de Saude, com a finalidade de obtencdo de Atestado
Médico de Aptidao.

5.2.1. Ao comparecer no local e horario citados neste artigo, o candidato devera apresentar laudo
médico atestando a espécie, o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao cédigo da
Classificacao Internacional de Doengas (CID) e atestando a aptiddo para o emprego pretendido;

5.2.2. Os atendimentos serdo realizados por ordem de chegada ao local supracitado.

5.3. Dever3, o pleiteante as vagas reservadas as pessoas com deficiéncia, apresentar os seguintes
documentos:

5.3.1. De maneira obrigatéria:

a) Atestado Médico de Aptiddo para o emprego cuja a data de emissdo ndo podera ter
antecedéncia superior a 12 (doze) meses a data de apresentacio;

b) Copia simples do Comprovante de Inscricdo neste certame;

c) Copia simples do RG e do CPF;
5.3.2. De maneira opcional, para fins de comprovacao dos critérios de desempate previstos neste
Edital:

a) Comprovante de arrimo de familia, quando houver;

b) Comprovante do nimero de dependentes menores de 21 anos que vivam as suas expensas,
quando houver;

) Comprovante de que ndo possui qualquer fonte de renda, se for o caso.

5.3.3. Os documentos supracitados deverdo ser apresentados pelo candidato ou por terceiro, em
envelope lacrado entregue, com identificacdo externa “Processo Seletivo - Secretaria Municipal de
Infraestrutura: vagas as pessoas com deficiéncia” na Sede Administrativa da Fundacdo Educacional de
Volta Redonda (anexo ao Colégio Getulio Vargas), situada na rua 154, n? 783, 42 andar, bairro Laranjal,
Volta Redonda/R], no dia 24 de outubro de 2018, de 9h as 16h.

6. Das inscri¢des dos candidatos negros:

6.1.  Deverj, o pleiteante as vagas reservadas aos negros, apresentar os seguintes documentos:
a) Autodeclaracao de sua condicao;

b) Comprovante de inscricdo neste certame.
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6.1.1. Os documentos supracitados deverao ser apresentados pelo candidato ou por terceiro, em
envelope lacrado, com identificacido externa “Processo Seletivo - Secretaria Municipal de
Infraestrutura: vagas aos negros”, entregue na Sede Administrativa da Fundagao Educacional de Volta
Redonda (anexo ao Colégio Getulio Vargas), situada na rua 154, 783, 4¢ andar, bairro Laranjal, Volta
Redonda/R], no 24 de outubro de 2018, de 9h as 16h.

7. Da isenc¢ao da taxa de inscrigdo:

7.1. De acordo com a Lei 8.112/90, com o Decreto 6.135, de 26 de junho de 2007 e com o Decreto
6.593, de 02 de outubro de 2008, o candidato podera requerer a isencio da Taxa de Inscricao.

7.2. Para obter a isencdo da Taxa de Inscricdo o candidato devera necessariamente atender as
seguintes condig¢des:

a) Estar inscrito no Cadastro Unico para Programas Sociais do Governo Federal, o CadUnico;

b) Ser membro de familia de baixa renda, nos termos do Decreto 6.135/07.
7.3. 0 pleiteante a isencdo da Taxa de Inscricdo deverd, antes de realizar sua inscricao, apresentar
o Requerimento de Isengdo da Taxa de Inscrigdo, disponivel no  site
www.voltaredonda.rj.gov.br/concursopublico, preenchido corretamente, observando que, além dos
seus dados pessoais (nome, endereco, telefone, CPF, RG), devera conter, ainda, o Numero de
Identificacio Social - NIS, atribuido pelo CadUnico, com informacéo atualizada de acordo com o art. 7¢.
do Decreto N°. 6.135/07;
7.3.1. O requerimento supracitado deverd ser apresentado pelo candidato ou por terceiro, em
envelope lacrado entregue na Sede Administrativa da Funda¢do Educacional de Volta Redonda (anexo
ao Colégio Getulio Vargas), situada na rua 154, 783, 4¢ andar, bairro Laranjal, Volta Redonda/R], até
dia 17 de outubro de 2018, de 9h as 12h e de 13h as 16h.

7.4.  Apods andlise dos Requerimentos de Isencdo de Taxa de Inscrigdo, sera publicada Lista de
Isencdes de Taxa de Inscricdo no dia 19 de outubro de 2018, a partir das 16hs, no endereco eletronico
www.voltaredonda.rj.gov.br/concursopublico.

7.5. Os candidatos com isencdo concedida terdo publicadas na Lista de Isencdo de Taxa de
Inscricdo, ao lado do seu nome, um cédigo de isencdo que devera ser digitado na Ficha Eletrénica de
Inscri¢do, no ato de seu preenchimento. Ap6s aparecera CONFIRMADA SUA INSCRICAO.

7.6. 0 candidato que tiver o pedido de isencdo indeferido deverd, para efetivar sua inscricao,
acessar o endereco eletrénico www.voltaredonda.rj.gov.br/concursopublico e proceder conforme
estabelecido no item 4 deste Edital.

7.7. Da decisdo pelo indeferimento da solicitacdo de isen¢do da taxa de inscricdo, ndo cabera
recurso.

8. Da prova:

8.1. 0 Exame de Selegdo consistira, para todos os empregos, em prova objetiva, de multipla escolha,
classificatoria, eliminatoria, contendo questdes, valendo 1 (um) ponto cada questdo, em obediéncia
ao Contetudo Programatico (Anexo 11 deste Edital) publicado em
www.voltaredonda.rj.gov.br/concursopublico e tera suas areas de conhecimentos de acordo com o
Quadro II:



Municipio de Volta Redonda

Secretaria Municipal de Administracéo ﬁ VOLTA

AANCANDD
COM DIALOGD
EEFICIENCIA

Processo Seletivo para Contratagcdo Temporaria
Edital 002/2018-SMA REDONDA
QUADRO 11
) N.2 de Questdes por Conteudo
2 Emprego . - Total de questoes
I Lingua Portuguesa| Matematica

MOT-1: Motorista

PED-2: Pedreiro

ELE-3: Eletricista

BMH-4: Bombeiro Hidraulico
PNT-5: Pintor

AGF-6: Agente Funerario
CAT-7: Calceteiro

SRH-8: Serralheiro

CVR-9: Coveiro

B
AJT-11: Ajudante 10 10 20

8.2. 0 candidato que nio obtiver ao menos 1 ponto na prova objetiva sera eliminado.

8.3. A prova serarealizada as 9h, no dia 11 de novembro de 2018 e nenhum candidato prestara o
exame fora do local e hora indicados, sob nenhuma hipotese.

8.4. Os locais de provas serdo publicados em www.voltaredonda.rj.gov.br/concursopublico para
todos os candidatos, no dia 7 de novembro, a partir das 16h.

8.5. 0 candidato devera comparecer ao local da prova com antecedéncia minima de 1 (uma) hora
portando o comprovante de inscricio acompanhado do documento de identidade original com foto e
caneta esferografica de corpo transparente de tinta ndo apagavel azul ou preta.

8.6. Os portoes de acesso serdo fechados impreterivelmente as 9h e o candidato que nio
comparecer ao local de prova dentro do horario sera eliminado automaticamente.

8.7. Nao havera funcionamento de guarda-volumes nos locais da realiza¢do da prova e a FEVRE nao
se responsabilizara por danos ou extravios de documentos ou objetos dos candidatos.

8.8. Sera excluido do certame, por ato do Presidente da Comissdo de Concurso, o candidato que
durante a realizacao da prova:

a) For surpreendido em comunicag¢do verbal, escrita ou por qualquer outro meio com qualquer
outro candidato ou pessoa estranha;

b) Utilizar-se de qualquer modalidade de consulta, tais como, legislacdo, livros, impressos ou anotagoes;
c) Utilizar-se de sinais ou marca¢des ou de quaisquer outras formas que quebrem o sigilo da
prova ou que possibilitem sua identificacdo;

d) Utilizar-se de qualquer meio de comunicagdo externa;

e) Deixar de entregar o Cartdo de Respostas;

f) Ausentar-se do local de prova sem permissao;

g) Praticar ato de incorrecdo para com qualquer fiscal ou seus auxiliares incumbidos da aplicacdo da
prova;

h) Ausentar-se do local de prova sem o acompanhamento do fiscal, apés ter assinado a Lista de
Presenca;

i) Deixar de assinar a Lista de Presenca ou o Cartdo de Respostas;
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i) Entrar no local de aplicacdo da prova portando boné, 6culos escuro, telefone celular, BIP, pager,
relégio ou quaisquer outros meios que sugiram possibilidade de comunicacdo, bem como,
equipamentos que possam causar danos a terceiros;

k) Recusar-se a desligar o telefone celular antes de coloca-lo no Envelope de Seguranca;

1) Recusar-se a colocar bolsas, mochilas ou qualquer outro objeto no local determinado pelo
fiscal;

m) Sair de sala, mesmo que em carater de emergéncia, portando qualquer objeto, ainda que

acompanhado pelo fiscal;
n) Recusar a entregar o Cartdo de Respostas imediatamente no horario em que o fiscal anunciar
o fim da prova.

8.9. 0 Cartdo de Respostas sera entregue ao candidato em via tinica ndo havendo possibilidade de
substituicdo em caso de rasura ou dano.

8.10. Somente sera autorizada a saida do local de prova do candidato apds 1(uma) hora do inicio da prova.

8.11. Ao término de sua prova o candidato deixara com o fiscal o Caderno de Questdes e o Cartdo de
Respostas e ndo serd permitido ao candidato fazer cépia de seu Cartdo de Respostas.

8.12. 0 Candidato podera levar o Caderno de Questdes apds 1 (uma) hora do inicio da prova,
mediante a entrega do Cartao de Respostas aos fiscais responsaveis pela aplicacdo da prova.

8.13. A prova terd duragdo maxima de 2 (duas) horas, com término maximo previsto para 11 (onze)
horas e os ultimos 3 (trés) candidatos de cada sala s6 poderio sair juntos.

9, Do resultado:

9.1. O Gabarito Oficial da Prova serd publicado no endereco eletronico
www.voltaredonda.rj.gov.br/concursopublico, no dia 12 de novembro de 2018, a partir das 16 horas.

9.2. Podera ser interposto recurso ao Gabarito Oficial.

9.2.1. Orecurso devera ser individual, devidamente fundamentado em provas, devendo o candidato
imprimir e preencher 0 requerimento disponibilizado no site
www.voltaredonda.rj.gov.br/concursopublico.

9.2.2. 0 Requerimento de Recurso, acompanhado do Comprovante de Inscricdo, devera ser
protocolado na Sede Administrativa da Fundacdo Educacional de Volta Redonda (anexo ao Colégio
Getulio Vargas), situada a rua 154, 783, 4° andar, bairro Laranjal, no dia no dia 13 de novembro de
2018, das 9h as 16h. Nao serdo aceitos recursos postados eletronicamente ou via correios;

9.2.3. Caso o candidato deseje anexar documentos que fundamentem seu recurso, estes documentos
deverdo ser entregues em envelope lacrado. Neste caso o Requerimento de Recurso devera vir do lado
de fora do envelope.

9.3. O recurso julgado procedente acarretara na retificacdo do Gabarito Oficial que sera
republicado no endereco eletrénico www.voltaredonda.rj.gov.br/concursopublico juntamente com o
Resultado Final, no dia 22 de novembro de 2018, a partir das 17h.

9.4. 0 Resultado Final, compreendendo a relacdo de aprovados com suas respectivas notas e
classificacoes, sera publicado no endereco eletronico www.voltaredonda.rj.gov.br/concursopublico,
no dia 22 de novembro de 2018, a partir das 17hs.

9.4.1. 0 Resultado Final compreendera a divulgacdo de 3 (trés) listas separadas:

a) Resultado dos candidatos pleiteantes a ampla concorréncia;

b) Resultado dos candidatos pleiteantes as vagas destinados aos negros;
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) Resultado dos candidatos pleiteantes as destinados as pessoas com deficiéncia.

9.4.2. Oscandidatos pleiteantes as vagas destinadas aos negros e as vagas destinados as pessoas com
deficiéncias que forem aprovados dentro do quantitativo de vagas destinadas a ampla concorréncia,
terdo seu nome divulgado apenas na listagem do resultado da ampla concorréncia.

9.4.3. Nao cabera recurso quanto ao Resultado Final deste certame.

9.5. O desempate para os candidatos pleiteantes as vagas de ampla concorréncia e para os
pleiteantes reservas destinadas aos negros obedecera aos seguintes critérios:

19: Candidatos com mais de 60 anos amparados pela Lei Federal N® 10.741/03, Art. 27, paragrafo
unico;

22: O candidato com maior pontuac¢do na prova de Lingua Portuguesa;

3

(=}

: O candidato mais idoso.

9.6. 0O desempate entre candidatos concorrentes as vagas reservadas aos deficientes obedecera a
critérios proprios em conformidade com o art. 4¢ da Lei Municipal 3.113 de 25 de novembro de 1994
e com a Lei Municipal 3.221, de 8 de novembro de 1995:

19: Ser arrimo de familia;

22: Pelo maior nimero de dependentes que vivam exclusivamente as expensas do candidato, até o
limite de 21 (vinte e um) anos;

32: Nao ter nenhuma fonte de renda, incluindo pensdes ou aposentadorias.

10. Da contratacao:
10.1. A contratacdo dos candidatos classificados dar-se-a com base na Lei Municipal n? 5.121/05.

10.2. As convocagOes para as vagas publicadas neste edital, observadas a ordem geral de
classificacdo serao feitas no endereco eletronico: www.voltaredonda.rj.gov.br/concursopublico.

10.3. O candidato convocado que ndo comparecer no prazo improrrogavel de 03 (trés) dias uteis a
partir da data da convocacdo serd considerado desistente perdendo a vaga para o candidato
imediatamente classificado.

10.4. No ato da contratagdo, o candidato julgado APTO no exame médico admissional, além da
documentacao legal exigida, como pré-requisito devera apresentar os seguintes documentos:

a) Carteira de Identidade;

b) Carteira de Trabalho;

) CPF;

d) Carteira Nacional de Habilitacdo, categoria D (exclusivamente para o emprego de motorista);
e) Titulo de Eleitor + comprovante de votagdo no ultimo pleito eleitoral;
f) Cartdo PIS ou PASEP;

g) Certificado de Reservista (homens);

h) Certidao de Nascimento ou Casamento;

i) Diploma ou Declaracdo da Habilitagao Exigida no Quadro I deste Edital;
i) 02 retratos 3x4 (recentes);

k) Comprovante de residéncia atualizado, no nome do candidato;

1) Resultado do Exame Admissional.

10.5. O candidato que ndo apresentar, no ato da contratagdo, a documentacao exigida sera eliminado
do concurso e sua vaga oferecida a outro, imediatamente, classificado;
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10.6. Encaminhado ao exame médico, o candidato tera o prazo maximo de 10 dias consecutivos para
retornar a Departamento de Gestdo de Pessoas, rua 12 de Maio, n? 106, Aterrado, Volta Redonda/R],
nos dias uteis, em horario de funcionamento.

10.7. O processo seletivo contara com um cadastro de reserva dos aprovados, que poderdo ser
convocados na medida em que surgirem vagas.

10.8. O cadastro de reserva obedecera a ordem de classificacdo dos candidatos aprovados.
11. Das disposicdes gerais:

11.1. As vagas publicadas neste edital serdo preenchidas de acordo com a necessidade temporaria
da Secretaria Municipal de Infraestrutura, dentro do prazo de validade deste processo seletivo.

11.2. Oprazodevalidade deste Processo Seletivo sera de acordo com o estabelecido na Lei Municipal
N25.121/2015

11.3. O candidato aprovado devera manter atualizado seu endereco junto a Departamento de Gestdo
de Pessoas, rua 12 de Maio, n® 106, Aterrado, Volta Redonda/R], sendo de sua inteira responsabilidade
os prejuizos advindos da ndo atualizagdo do seu endereco.

11.4. E exclusiva responsabilidade do candidato o acompanhamento das publicacgdes, no site oficial
do municipio, de todos os atos, comunicados e termos aditivos referentes a este processo seletivo.

11.5. Em hipétese alguma serdo emitidas declaracdes de participacdo neste processo seletivo,
valendo para esse fim a divulga¢do no endereco: www.voltaredonda.rj.gov.br/concursopublico.

11.6. Todos os casos omissos que ndo tenham sido previstos nesse Edital, serdo resolvidos pela
comissdo organizadora do Processo Seletivo.

Volta Redonda, 11 de outubro de 2018.

Carlos Roberto Baia
Secretario Municipal de Admistragao
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Motorista (Dec. 7.432/96)
Dirigir viatura de pequeno e grande porte para transporte de passageiros e cargas em geral;
Verificar, no inicio de sua jornada de trabalho, os niveis de 6leo, combustivel e agua, as
condicoes de uso das partes elétricas, freio, direcio e pneus de viaturas sob sua
responsabilidade a fim de certificar-se do funcionamento adequado do veiculo;
Reabastecer, corrigir pequenos eventuais e providenciar a execucao de reparos de maior
porte e manutenc¢io preventiva;
Orientar e auxiliar na carga e descarga de veiculos;
Registrar e controlar o consumo de combustivel;
Preencher boletim de ocorréncias;
Cumprir as normas de seguranca;
Exercer outras atribuicbes da mesma natureza e mesmo grau de complexidade, de
conformidade com determinacio superior.

Pedreiro (Dec. 7.432/96)
Executar servicos de construgdo e reparos de alvenaria e concreto armado em paredes,
muros, rampas, prédios, redes de esgotos, etc.;
Executar servicos de acabamentos em obras e/ ou manutengdo em recebimentos de pares e
pisos;
Verificar alinhamento, nivelamento e prumo de paredes e estruturas;
Assentar tijolos, pisos, calhas, telhas, instalacdes sanitdrias, etc.;
Construir lajes de cimento, para emprego em muros, caixas d’agua, esgotos, tanques, fossas
sépticas, etc,;
Preparar massa com emprego de cimento, areia, pedra, cal, etc., para ser utilizada em servigos
de construgao civil;
Zelar pela limpeza e manutencdo de ferramentas e loca de trabalho;
Zelar pela manutencao das condi¢des de seguranga e higiene do trabalho;
Exercer outras atribuicdbes da mesma natureza e mesmo grau de complexidade, de
conformidade com determinacgdo superior.

Eletricista (Dec. 7.432/96)
Instalar e reparar circuitos elétricos, substituindo as entradas de correntes ou distribui¢cdes
elétricas;
Reparar instalag¢des elétricas de iluminacdo em prédios, substituindo chave geral, soquetes,
interruptores, fusiveis, fios condutores, etc., utilizando ferramentas e equipamentos
adequados;
Identificar, localizar e reparar defeitos em disjuntores, relés e chaves magnéticas de baixa
tensdao;
Instalar e/ou substituir tomadas, interruptores, disjuntores, fusiveis, chaves elétricas e
lampadas, verificando a voltagem do local da instalacao;
Levantar e interpretar diagramas, a fim de adaptar instalacdes para equipamentos;
Consertar e regular aparelhos elétricos, motores, dinamos, alternadores, muflas e outros;
Construir, emendar e reparar rede aérea e subterranea para iluminacao publica (diretamente
com linha viva);
Ligar (implantar) luminarias na rede de iluminacgio publicas em vias publicas (diretamente
com linha viva);
Ligar (implantar) luminarias na rede de iluminagdo publicas de pragas de esportes, quadras,
pontes, viadutos, serviddes, escadarias, etc.;
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Revisar, manter e implantar lumindrias na rede de distribuicao de energia da concessionaria
(Light - Servigo de Eletricidade Ltda.) em todas as vias publicas do municipio (diretamente
com linha viva);

Ligar (implantar semaforos, bem como, revisar e manter os mesmos;

Reforma geral em equipamentos: postes, luminarias e caixa de comandos para reposicao;
Instalar e manter o sistema elétrico nas dependéncias e outros drgios da prefeitura;
Exercer outras atribuicdes da mesma natureza e mesmo grau de complexidade, de
conformidade com determinacdo superior.

Bombeiro Hidraulico (CBO)
Operacionalizar projeto de instalacdes de tubulacdes - Estudar projeto; definir tracados das
tubulacgdes; identificar pressao do fluido; dimensionar tubulacdes; especificar e quantificar
materiais; executar projeto; separar materiais conforme medidas e tipos; conferir validade
dos materiais; inspecionar materiais visualmente;
Preparar local para instalacdo - Inspecionar local; marcar local definido para instalacdo;
isolar local de trabalho; abrir paredes, lajes, pisos ou valas; acondicionar materiais no local
de instalacio; fixar suportes;
Pré-montar tubulagdes - Cortar tubos; abrir roscas nas tubulagdes; alinhar tubos conforme
angulo especificado; encaixar conexdes; encurvar tubos; pontear, colar, identificar e pintar
tubulacées;
Instalar tubulagdes - Distribuir, assentar, unir e vedar tubulagdes; interligar redes a ramais
(pontos de consumo); instalar acessorios e equipamentos; fixar redes; identificar com cores
as tubulagdes conforme finalidade;
Realizar teste de alta pressdo (estanqueidade) - vedar saidas das tubulagdes; instalar
manometros na rede; pressurizar a rede; determinar tempo de duracao do teste conforme
NBR; monitorar teste no manometro e na rede; corrigir falhas na vedacao; refazer teste;
liberar rede para uso;
Proteger instalagdes - isolar, envelopar e cobrir tubulacées com areia;
Realizar manutenc¢do de equipamentos e acessorios - Identificar e analisar falhas ou
defeitos; desativar sistemas de distribuicdo; identificar materiais, equipamentos e
instrumentos utilizados na solucdo das falhas ou defeitos;
Substituir acessorios e equipamentos defeituosos ou fora do prazo de validade; testar reparos
dos acessorios ou equipamentos; reativar sistemas de distribuicdo;
Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

Pintor (Dec. 7.432/96)
Executar servigos de pintura em prédios, moveis, pegas metalicas e de madeira, mediante
aplicacdo de tintas diversas, 6leo, esmalte, verniz, cal, laca com uso de pincéis, trinchas,
pistolas etc.;
Remover tintas, raspar, lixar e emassar superficie para corrigir irregularidades ou para
aplicacdo de tintas;
Preparar tintas de modo a atingir a viscosidade e tonalidades desejadas;
Zelar pela limpeza e manutengao de equipamentos, ferramentas e local de trabalho;
Exercer outras atribuigdes da mesma natureza e mesmo grau de complexidade, de
conformidade com determinacdo superior.

Agente Funerario (CBO)

Prestar primeiro atendimento a familia
Identificar a circunstancia e local do 6bito;
Solicitar documentacao do falecido e do contratante;
Contatar 6rgdo competente para a liberagdo do corpo;
Solicitar declaracdo de 6bito a familia ou ao drgdo competente;

11
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Colher informacdes sobre as necessidades da familia;
Verificar destino do corpo (sepultar, cremar e velar);
Anotar peso e altura do falecido.

Preparar documentac¢do
Conferir declaracio de dbito;

Complementar a declaracao de 6bito;

Emitir declaracdo de assento de nascimento e 6bito e ébito para cartoério;
Emitir nota e ordem de servicos;

Emitir guia de sepultamento para o cemitério;

Expedir ata de embalsamamento, formolizacdo ou tanatopraxia;

Obter documentacgdo para traslado ou cremacao;

Registrar histérico do falecido (svo).

Providenciar funeral

Oferecer opgoes de servicos funerarios;
Providenciar roupa para o falecido;
Providenciar o local do velério;
Providenciar local para sepultamento;

Providenciar a cerimdnia religiosa.

Remover o corpo
Encaminhar o corpo para 6érgdo competente;
Encaminhar o corpo para a preparacgao;

Encaminhar o corpo para o velério;
Trasladar o corpo (fora do municipio).

Preparar o corpo

Avaliar o estado do corpo;

Verificar causa mortis;

Higienizar o corpo;

Aplicar material conservante (por formolizacdo, embalsamamento ou tanatopraxia);
Executar restauragdo facial;

Tamponar o corpo;

Efetuar necromaquiagem;

Vestir o corpo;

Ornamentar a urna.

Organizar o cerimonial

Montar a essa (paramentos);

Ornamentar o local do velério;

Fornecer servigcos de copa;

Conservar a organizac¢do do local do velério;
Checar as alteracdes do corpo;

Conduzir cortejo ao jazigo;

Reabrir a urna para dltima despedida;
Fechar a urna.

Comunicar-se

Orientar a familia quanto aos procedimentos legais;

Informar-se sobre a religido da familia;

Comunicar a familia o momento da libera¢do do corpo;

Redigir nota para radio e ou jornal;

Alertar a familia sobre a necessidade de antecipa¢do do sepultamento;
Fornecer medidas da urna para o cemitério.

12
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Calceteiro (Dec. 7.432/96)

Pavimentar solos de estradas, ruas e obras similares, nivelando-os com areia ou terra e
recobrindo-os com paralelepipedos blocos de concreto para dar-lhes melhor aspectos e
facilitar o trafego de veiculos;

Determinar o alinhamento da obra, marcando com estacas e linhas, para orientar o
assentamento do material;

Preparar o solo recobrindo-o com areia ou terra, para nivela-lo e permitir o assentamento de
pecas, colocando cada peca, posicionando-a sobre a areia e assentando-a com golpes de
martelo ou malho, para encaixa-las em seu lugar, recobrir jun¢des, preenchendo-as com
alcatrao, massa asfaltica ou argamassa de cimento, para igualar o calgamento e dar
acabamento a obra;

Executar pavimentacdes de pedra portuguesas ou material similar, reproduzindo desenhos
no solo segundo gabaritos de madeira;

Executar outras tarefas de mesma natureza e nivel de complexidade associadas ao
ambiente organizacional.

Serralheiro (Dec. 7.432/96)
Confeccionara e reparar fechaduras, cadeados, ferrolhos, dobradigas, armacgdes, ficharios,
janelas, basculantes, e outras pegas de ferroa ou aco;
Substituir ou reparar chapeamentos de fogdes e outros;
Reformar estruturas metalicas danificadas;
Zelar pela limpeza e manuteng¢do dos equipamentos, ferramentas e locais de trabalho;
Exercer outras atribuicdes da mesma natureza e mesmo grau de complexidade, de
conformidade com determinacio superior.

Coveiro (Dec. 7.432/96)
Proceder a abertura de sepultura, a inumacio e exumacao de cadaveres e preparar para
sepultamento de corpos sob a responsabilidade do Poder Municipal;
Proceder ao fechamento de sepulturas de conformidade com as normas internas dos
servicos funerarios;
Zelar pela conservacdo do Cemitério Municipal;
Observar e cumprir as normas de medicina, higiene e seguranca do trabalho, objetivando
minimizar os riscos de acidentes do trabalho em geral;
Executar atribui¢des de acordo com sua capacidade e nivel profissional conforme as ordens
de servicos indicados pela chefia do Cemitério Municipal;
Exercer outras atribuicdes da mesma natureza e mesmo grau de complexidade, de
conformidade com determinacgdo superior.

Ajudante (Dec. 7.432/96)
Espalhar com ferramenta manual, cascalho, areia e outros materiais para trabalhos e
conservacdo de vias urbanas, rodoviarias ou ferroviarias;
Desobstruir as canaliza¢des de dguas pluviais e esgotos;
Limpar aparelhos de ilumina¢do publica;
Ajudar na montagem de armacdes de ago, madeira, metalica, etc,;
Carregar areia, brita, madeira, etc.;
Ajudar na limpeza geral da obra;
Ajudar os profissionais nos servigos diversos quando solicitados;
Exercer outras atribuicdes da mesma natureza e mesmo grau de complexidade, de
conformidade com determinacdo superior.

Volta Redonda, 11 de outubro de 2018.

Carlos Roberto Baia
Secretario Municipal de Admistracao

13



Municipio de Volta Redonda
Secretaria Municipal de Administracéo
Processo Seletivo para Contratagcdo Temporaria
Edital 002/2018-SMA

ANEXO II - CONTEUDO PROGRAMATICO

s« VOLTA 555
‘ REDONDA

1. GRUPO A: Motorista, Pedreiro, Eletricista, Bombeiro Hidraulico, Pintor, Agente

1.1.

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)
h)
i)

1.1.1.
a)

1.2.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)
1)

m)

1.2.1.
a)

2.

Funerario, Calceteiro e Serralheiro

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacao de texto;

Classes de palavras: substantivo, adjetivo, numeral, pronome, verbo, advérbio, preposi¢io e conjuncio:
emprego e sentido que imprimem as relacdes que estabelecem;

Sinénimos, anténimos e pardonimos;

Variedade linguistica;

Crase;

Acentuacio grafica (novas normas ortograficas);
Pontuacao;

Sentido préprio e figurado das palavras;
Concordancia verbal e nominal.

Referéncias bibliograficas

Qualquer livro de Portugués do 82 ou 92 Ano do Ensino Fundamental.

MATEMATICA

Operagdes com nimeros reais;

Problemas envolvendo nimeros reais;

Unidades de comprimento, massa, area e volume;
Problemas envolvendo as unidades;

Volume do cubo, paralelepipedo e cilindro;

Razao e Proporg¢ao;

Regra de Trés simples e composta;

Equacdo do 19. Grau;

Sistema de Equacao do 12. Grau;

Tridngulos - Soma dos angulos internos e externos;
Leitura de interpretacio de Graficos;

Problemas de raciocinio 16gico;

Semelhanca de tridngulos.

Referéncias bibliograficas

Qualquer livro de Matematica do 82 ou 92 Ano do Ensino Fundamental.

GRUPO B: Coveiro e Ajudante

LINGUA PORTUGUESA

Interpretacao de texto;

Acentuacdo grafica (novas normas ortograficas);
Pontuacao;

Sin6nimos e anténimos;

Separacao de silabas;

Encontro vocalico e consonantal;

Digrafo;

Concordancia verbal e nominal;

Grandezas e medidas de comprimento, capacidade e tempo.
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Referéncias bibliograficas

Qualquer livro de Portugués do 42 ou 52 Ano do Ensino Fundamental.

MATEMATICA

Operag¢des com numeros naturais; (adi¢do, subtracao, multiplica¢do e divisdo);
Problemas envolvendo nimeros naturais;

Operagdes com fragdes - (adi¢do e subtracdo);

Problemas envolvendo fracées;

Sistema de numerac¢ao decimal;

Operagdes com numeros decimais.

Referéncias bibliograficas

Qualquer livro de Matematica do 42 ou 52 Ano do Ensino Fundamental.

Volta Redonda, 11 de outubro de 2018.

Carlos Roberto Baia
Secretario Municipal de Admistracao
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ANEXO III: CRONOGRAMA

AVANCANDD

‘ REDONDA

Datas e horarios Evento Local
1 | Das12h (meiodia) do 16 de outubrode | Inscri¢do dos candidatos www.yoltaredonda.rj.gov.br/concursopublico
2018 até as 17hs do dia 24 de outubro
de 2018.
Hor4ario de atendimento no NA HORA:
nos dias tteis, de 8h 30mas 17h.
2 | Até17deoutubrode2018,9has12he | Entregadoformuldriodeisencdode Sede Administrativa da Fundagio Educacional de
de 13has 16h taxa Volta Redonda (anexo ao Colégio Getilio Vargas),
situada na rua 154, 783, 42 andar, bairro Laranjal.
3 | 19deoutubrode 2018,apartirdas 16h | Resultado dos pedidos deisengdode | www.voltaredondarjgovbr/concursopublico
taxa
4 | 18e22deoutubrode 2018,del4has Banca médica para os candidatos com | Rua Alberto Pasqualine (antiga 33),n2 133, Vila Santa
16h deficiéncia Cecilia - Volta Redonda,
5 | Nodia24 deoutubrode2018,nosdias | Entregade documentagdo dos Sede Administrativa da Fundagio Educacional de
uteis de 9h as 16h. concorrentes as vagasreservadasas | Volta Redonda (anexo ao Colégio Getiilio Vargas),
pessoas com deficiéncia e aosnegros | situada narua 154, 783,42 andar, bairro Laranjal.
6 | 25deoutubrode 2018.Horarioa ser Ultimo dia para pagamento da Taxa
conferido na instituicio onde o de Inscri¢do
pagamento for realizado.
7 | 29deoutubrode 2018,apartirdas 16h | Publicacio dalista de inscritos www.yoltaredonda.rj.gov.br/concursopublico
8 | 30deoutubrode2018,de9has16h Recurso contra a lista de inscritos Sede Administrativa da Fundagio Educacional de
Volta Redonda (anexo ao Colégio Gettllio Vargas),
situada na rua 154, 783, 42 andar, bairro Laranjal.
9 | 31deoutubrode 2018,apartirdas16h | Republicagdo dalista de inscritosapés | www.voltaredondaurj.gov.br/concursopublico
andlise dos recursos
10 | 7 de novembro,a partir das 16h Publicacdo da Lista de Locais de Prova | www.voltaredondazjgovbr/concursopublico
11 | 11 denovembro de 2018,asSh Prova Objetiva De acordo com a Lista de Locais de Prova.
12 | 12 denovembro de 2018,a partir das Publicagio do Gabarito Oficial www.voltaredonda.rj.gov.br/concursopublico
16h
13 | 13 denovembro de 2018,deShas16h | Recurso contra o Gabarito Oficial Sede Administrativa da Fundagao Educacional de
Volta Redonda (anexo ao Colégio Gettllio Vargas),
situada na rua 154, 783, 42 andar, bairro Laranjal
14 | 22 denovembro de 2018,a partir das Republicagdo do Gabarito Oficial www.voltaredonda.jgovbr/concursopublico
17h
15 | 22 denovembro de 2018,a partir das Publicagio do Resultado Oficial www.voltaredonda.rjgovbr/concursopublico
17h

Volta Redonda, 11 de outubro de 2018.

Carlos Roberto Baia

Secretario Municipal de Admistracao
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