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CONTEUDO PROGRAMATICO

ENSINO MEDIO COMPLETO

GRUPOQ C: ASSISTENTE ADMINISTRATIVO, FISCAL DE INSTALAGOES, LEITURISTA

LINGUA PORTUGUESA

Compreensdo e Interpretacdo de Texto
Vocabulario (antonimia, sinonimia, polissemia)
Regéncia (verbal e nominal)

Concordancia (verbal e nominal)

Emprego de pronomes

Denotacdo, Conotagao

Referéncias Bibliogréaficas
Moderna Gramatica Portuguesa — atualizada pelo novo acordo ortografico — Evanildo Bechara.

Nova Gramatica de Portugués Contemporaneo — Celso Cunha.
Novissima Gramatica llustrada Saconi — Luiz Antonio Saconi

MATEMATICA

Operagdes com nUmeros reais;

Regra de trés simples e composta;
Porcentagens;

Semelhanca de triangulos;

Teorema de Pitagoras;

Funcéo do 1°. e 2°. Grau (resolugdes e graficos);
Progressdes Aritméticas e geométricas;
Relagdes métricas no triangulo retangulo;
Relagdes trigonométricas (seno, cosseno e tangente);
Matrizes;

Determinantes de 22. e 32. ordem.

Principio fundamental da contagem;

Referéncia Bibliografica

Qualquer livro de Matematica do Ensino Médio

INFORMATICA

Computador

Conceituacao.

Hardware.

Software.

Windows como sistema operacional:
Uso do mouse: clicar, clicar e arrastar.
Entrar e sair.

Janela.

Caixa de controle.

Barras de titulos e de menus.

Menu iniciar — Programas — configurac8es e outras opgoes.
Operagdes com pastas e arquivos.
Configuragdes gerais.
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Internet.
Configuragdes de segurancga.

Processador de textos — Microsoft Word

Criacao e edicdo de textos.

Salvamento, excluséo e recuperagéo de arquivos de textos.
Formatacao de textos.

Recursos diversos em textos.

Impressao de arquivos de textos.

Montagem e formatacao de tabelas.

Planilhas Eletrénicas — Microsoft Excel

Estrutura de uma planilha eletrénica
Criacao de planilha.

Abrir e fechar planilha.

Salvar planilha..

Selecdo e edicdo de células.

Inserir, excluir, copiar e formatar células.
Edicao de planilhas.

Inserir, mover e excluir planilhas.
Auto-fill.

Auto-soma.

Célculos com férmulas.

Formatacéo de planilhas.

Uso de funcdes.

Montagem de graficos.

Impressao de planilhas.

Apresentacdes — Microsoft Power Point

Criacao e edicdo de apresentacoes.

Salvamento, excluséo e recuperagéo de arquivos de apresentacdes.
Formatacéo de apresentagdes.

Recursos diversos em apresentacdes.

Impressao de arquivos de apresentagoes.

Formas e recursos de exibi¢do e apresentacdes.
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